 Утверждён 

постановлением  

администрации г. Кудымкара 

от 11.11.2011 № 1142

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на право организации розничного рынка»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент (далее – Регламент) по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешений на право организации розничного рынка на территории города Кудымкара (далее - муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при ее предоставлении, порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставления муниципальной услуги.

1.2. Предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешений на право организации розничного рынка (далее – муниципальная услуга) осуществляет администрация города Кудымкара Пермского края (далее – Администрация).

1.3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131–ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в российской Федерации»

Федеральным законом от 30 декабря 2006 года № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации» 

Постановлением Правительства РФ от 10 марта 2007 г. № 148 «Об утверждении правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка»;

Законом Пермского края от  04.07.2007 № 63-ПК «О розничных рынках на территории Пермского края»;

Постановлением Правительства Пермского края от 27.07.2007 № 163-п «О регулировании деятельности розничных рынков на территории Пермского края».

1.4. Заявителями муниципальной услуги являются юридические лица, зарегистрированные в установленном законодательством порядке, имеющие намерение организовать розничный рынок на территории города Кудымкара, в соответствии с утвержденным Планом организации розничных рынков на территории Пермского края (далее - заявитель).

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

2.1.1. Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется:

в Администрации при устном или письменном обращении граждан и с использованием средств телефонной, телеграфной, факсимильной связи и по сети Интернет;

посредством размещения информации в средствах массовой информации, включая сеть Интернет.

Адрес официального сайта администрации города Кудымкара  http://www.kudymkar.permonline.ru 

Место нахождения администрации города Кудымкара  619000 Российская Федерация, Пермский край, город Кудымкар, улица Лихачева, дом 54,  контактный телефон: (34260) 4 21 48, факс: (34260) 4 21 48, адрес электронной почты: admkud@ permonline.ru 

Структурное подразделение Администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги – отдел малого предпринимательства и торговли: 619000 Российская Федерация, Пермский край, город Кудымкар, улица Лихачева, дом 54, каб. 218, контактный телефон: (34260) 4 17 21, факс: (34260) 4 17 21 

Время приема граждан: понедельник – четверг с 9-00 до 18-15, пятница с 9-00 до 17-00, перерыв с 13-00 до 14-00.

2.1.2. Информация о графике (режиме) работы Администрации сообщается по телефонам для справок (консультаций) и размещается на официальном сайте Администрации.

2.1.3. Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.1.4. Письменные обращения заявителей, а также обращения, направленные по электронной почте и с использованием средств факсимильной и электронной связи о правилах исполнения муниципальной услуги рассматриваются с учетом времени подготовки ответа в срок, не превышающий 30 дней с момента регистрации обращения. 

Время ожидания для получения информации о правилах исполнения муниципальной услуги при личном обращении заявителя не должно превышать 30 минут.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения граждан работники Администрации подробно информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчестве и должности  работника,  принявшего телефонный вызов. 

2.2. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги.

2.2.1. Документы предоставляются на бумажном носителе.
2.2.2.  Перечень документов, необходимых для получения разрешения на право организации розничного рынка:  (в соответствии с ст.5 Федерального закона от 30 декабря 2006 года № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации»)
1) заявление, поданное юридическим лицом (приложение 1 к настоящему регламенту). В заявлении должны быть указаны:

- полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование, и организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения, место расположения объекта или объектов недвижимости, где предполагается организовать рынок, государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в единый государственный реестр юридических лиц;

- идентификационный номер налогоплательщика и данные документа о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;

- тип рынка, который предполагается организовать.

2) копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально);

3) выписка из единого государственного реестра юридических лиц или ее нотариально удостоверенная копия;

4) удостоверенная копия свидетельства о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;

5) удостоверенная копия документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок.

2.2.3. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

- не подлежат приему документы (их копии), имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова или иные исправления, исполненные карандашом, без подписи уполномоченного лица, без печати юридического лица, с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно понять их содержание.

2.2.4. перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги (в соответствии с ст.7 Федерального закона от 30 декабря 2006 года №271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации»)

- отсутствие права на объект или объекты недвижимости в границах территории, на которой предполагается организовать рынок в соответствии с планом, предусматривающим организацию розничных рынков на территории Пермского края;

- несоответствие места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих заявителю, а также типа рынка, который предполагается организовать, указанному плану;

- подача заявления о предоставлении разрешения с нарушением требований, установленных п. 2.2.2 настоящего регламента, а также документов, содержащих недостоверные сведения.

2.3. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Помещения для предоставления муниципальной услуги должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, оборудуются противопожарной системой безопасности и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

2.3.2. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для граждан и оптимальным условиям для работы специалистов.

Места ожидания оборудуются сидячими местами, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, и столами для заполнения документов.

2.3.3. Рабочее место специалиста обеспечивается необходимым для предоставления муниципальной услуги оборудованием: персональным компьютером, средствами связи, канцелярскими принадлежностями, стульями, столом.

2.4. Требование к предоставлению муниципальной услуги

2.4.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией бесплатно.

   2.4.2.Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов для предоставления муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.

2.4.3. Муниципальный служащий несет дисциплинарную ответственность за соблюдение требований настоящего Административного регламента.

             2.5.Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача:

- разрешения на право организации розничного рынка, уведомления о выдаче разрешения на право организации розничного рынка на территории города Кудымкара.

- уведомления об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка на территории города Кудымкара.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием документов и проверка полноты и достоверности сведений о заявителе;

- рассмотрение заявления для получения разрешения;

- принятие решения о выдаче (об отказе в выдаче) разрешения;
- оформление и выдача разрешения, уведомления о выдаче (об отказе в выдаче) разрешения;

- переоформление, продление разрешения на право организации розничного рынка.
3.2. Последовательность административных процедур

3.2.1. Административная процедура «Прием документов и проверка полноты и достоверности сведений о заявителе».

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя (представителя заявителя) с документами, необходимыми для получения разрешения в соответствии с п. 2.2.2 настоящего регламента или поступление этих документов по почте в администрацию.

Специалист, уполномоченный на прием и регистрацию документов, при личном обращении заявителя (представителя заявителя) устанавливает предмет обращения, личность и полномочия заявителя (представителя заявителя), проверяет документ, удостоверяющий личность.

Поступившие документы регистрируются и направляются на рассмотрение главе администрации.
3.2.2. Административная процедура «Рассмотрение заявления для получения разрешения». 

Заявление с прилагаемыми документами для получения разрешения, поступившее в Отдел, оценивается на предмет их соответствия требованиям Федерального закона от 30.12.2006г. № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации», а именно:


- проверяется правильность оформления заявления;


- комплект и подлинность исходящих документов, представленных в соответствии с п. 2.2.2 настоящего регламента, 


- отсутствие в заявлении и прилагаемых к нему документов подчисток, приписок, зачеркнутых слов, исправлений. 

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в пункте «е» раздела 2 настоящего административного регламента, сотрудник Отдела уведомляет заявителя в письменном виде о наличии препятствий для представления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков представленных документов и предлагает принять меры по их устранению.
Рассмотрение заявления о предоставлении разрешения осуществляется в срок, не превышающий тридцати календарных дней со дня поступления этого заявления.

3.2.3.Административная процедура «Принятие решения о выдаче (об отказе в выдаче) разрешения.
В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист Отдела готовит проект постановления администрации о предоставлении разрешения.

3.2.4.Административная процедура «Оформление и выдача разрешения, уведомления о выдаче (об отказе в выдаче) разрешения».

О принятом решении о выдаче (об отказе в выдаче) разрешения заявитель уведомляется в письменной форме, не позднее дня следующего за днем принятия решения.

На основании постановления администрации  оформляется разрешение, уведомление о выдаче (об отказе в выдаче) разрешения и направляется на подпись главе администрации.
Разрешение, уведомление о выдаче (об отказе в выдаче) разрешения оформляются в соответствии с формой, утвержденной приказом Министерства торговли Пермского края от 03.08.2007 № 235 «Об утверждении форм бланков документов, используемых в процессе выдачи разрешений на  право организации розничного рынка» (приложения 2,3,4). 

Разрешение, уведомление о выдаче (об отказе в выдаче) разрешения оформляются в двух экземплярах. Один экземпляр вручается (направляется) представителю заявителя (заявителю). Второй экземпляр хранится в Отделе.
Выдача разрешения осуществляется в течение трех дней со дня принятия постановления Администрации о предоставлении такого разрешения.

Уведомление об отказе в выдаче разрешения вручается (направляется) с обоснованием причин такого отказа. Причины, послужившие основанием для отказа в выдаче разрешения, указываются со ссылкой на нормы (статьи, пункты) правовых актов, несоблюдение которых привело к принятию такого решения.

Заявитель, получивший разрешение признается управляющей рынком компанией.

Дубликат и копии разрешения предоставляются управляющей рынком компании бесплатно в течение трех рабочих дней по письменному заявлению.

Материалы, относящиеся к рассмотрению заявления и выдаче разрешения хранятся в Отделе.
Сведения о выданных разрешениях в течение 15 календарных дней направляются в министерство развития предпринимательства и торговли Пермского края.

3.2.5.Административная процедура «Переоформление, продление разрешения на право организации розничного рынка».
Переоформление разрешения на право организации розничного рынка происходит только в случае реорганизации юридического лица управляющей рынком компании в форме преобразования, изменения его наименования или типа рынка.

Продление происходит по окончании срока действия разрешения по заявлению юридического лица.

Продление и переоформление разрешения на право организации розничного рынка осуществляется в соответствии с п.п. 3.2.2, 3.2.3, 3.2.4. настоящего регламента.

Срок рассмотрения заявлений на продление и переоформление разрешений на право организации розничного рынка составляет 15 календарных дней. 

4. Порядок и формы контроля за предоставлением 
муниципальной услуги
4.1. Контроль за исполнением муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на действия (бездействие) и решения, принятые в ходе выполнения административного регламента.
4.2. Контроль за исполнением муниципальной услуги осуществляется администрацией и работниками администрации, назначаемыми главой администрации.

Перечень работников Администрации, осуществляющих контроль за исполнением муниципальной услуги, устанавливается распоряжениями главы администрации.

Текущий контроль за исполнением муниципальной услуги осуществляется путем проведения должностным лицом администрации, ответственным за организацию работы по выдаче разрешений на право организации розничных рынков, проверок соблюдения и исполнения специалистом, ответственным за исполнение муниципальной услуги, положений настоящего Административного регламента.

4.3. В целях осуществления контроля за исполнением муниципальной услуги Администрации могут проводиться плановые и внеплановые проверки.

Плановые и внеплановые проверки проводятся на основании распоряжений Администрации.

Внеплановые проверки могут проводиться по обращению заявителя.

4.4. Должностные лица Администрации за действия (бездействия) и решения, принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, несут ответственность в соответствии с действующим законодательством.

4.5. Персональная ответственность специалистов Администрации закрепляется в их должностных инструкциях.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, 
а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги

5.1. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействия) и решения, принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на право организации розничных рынков на любом этапе.

5.2. Заявитель может обратиться в Администрацию лично или направить письменное обращение.

Обращения рассматриваются в Администрации в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

Письменное обращение должно содержать следующую информацию:

- фамилия, имя, отчество заявителя;

- почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ на письменное обращение;

- должность, фамилия, имя, отчество (при наличии сведений) работника Администрации, действие (бездействие) и решение которого обжалуется;

- существо обжалуемого действия (бездействия) и решения.

Дополнительно в письменном обращении могут указываться причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием) и решением, обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность, требования об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия) и решения, а также иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

К письменному обращению могут быть приложены документы и материалы либо их копии. В таком случае заявителем приводится перечень прилагаемых документов и материалов.

Под обращением заявитель ставит подпись и дату.

5.3. По результатам рассмотрения обращения уполномоченный работник Администрации принимает решение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерным обжалованного действия (бездействия) и решения либо об отказе в удовлетворении требований.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.

В случае если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

В случае если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава Администрации, либо уполномоченное на то лицо, вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель.

5.4. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, принятые в ходе выполнения административного регламента, в суд общей юрисдикции в порядке, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации.

ПРИЛОЖЕНИЕ 1

к Административному регламенту                                                                                           
«Выдача разрешений на право 

организации розничного рынка»

                                                                                          Главе администрации г.Кудымкара
ЗАЯВЛЕНИЕ

Заявитель _________________________________________________________________________
полное и сокращенное наименование (в том числе фирменное наименование,

__________________________________________________________________________________

организационно-правовая форма юридического лица)

Место его нахождения, место нахождения объекта или объектов недвижимости, расположенных на территории в пределах которых предполагается организовать розничный рынок ___________________________________________________________________________ ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
ОГРН _____________________________________________________________________________ __________________________________________________________________________________

Серия, номер свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридического лица ________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________ 
Идентификационный номер налогоплательщика  ________________________________________
                                                                                дата, серия, номер

Тип розничного рынка ______________________________________________________________
Прошу ____________________________________________________________________________
выдать, продлить, переоформить, возобновить

_____________________________________________________________________________
М.П.   ______________________                   ________________________________________
                             подпись                                                               Ф.И.О.                                                                                        

Опись прилагаемых к заявлению документов:

1. Копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально) на _________ листах;

2. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или ее нотариально удостоверенная копия на ________ листах;

3. Нотариально удостоверенная копия свидетельства о постановке юридического лица на учет в налоговом органе на ________ листах;

4. Нотариально удостоверенная копия документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок на ________ листах.  

Документы сдал: _____________                                                   Документы принял:______________

Дата «___» __________ 20____ г.                                                   «____» _______ 20 ____ г.

  Регистрационный № заявления   в журнале                 

   _______________  
ПРИЛОЖЕНИЕ 2
                                                                                                 к Административному регламенту                                                                                           
                                                                                                 «Выдача разрешений на право 

                                                                                                 организации розничного рынка»

РАЗРЕШЕНИЕ № ____

на право организации розничного рынка

на территории города Кудымкара Пермского края
________________________________________________________________________________

руководствуясь  главой  2  Федерального закона от 30.12.2006 №271-ФЗ "О розничных рынках и  о внесении  изменений  в Трудовой кодекс Российской Федерации",

на основании _____________________________________________________________________

                                        (правовой акт исполнительно-распорядительного органа)

разрешает организацию _____________________________________________ розничного рынка,

                                                                                   (тип рынка)

по адресу: _________________________________________________________________________

                                                                     (место расположения рынка)

__________________________________________________________________________________

(полное и (если имеется) сокращенное наименования (в том числе фирменное наименование) юридического лица)

__________________________________________________________________________________

                              (организационно-правовая форма юридического лица)

__________________________________________________________________________________

                                                 (место нахождения юридического лица)

__________________________________________________________________________________

                              (место расположения объекта или объектов недвижимости)

__________________________________________________________________________________

     (государственный регистрационный номер записи о создании  юридического лица и данные документа,
__________________________________________________________________________________ подтверждающие факт внесения сведений о юридическом лице в единый государственный  реестр юридических лиц)

__________________________________________________________________________________

(идентификационный номер налогоплательщика и данные документа о постановке

__________________________________________________________________________________

юридического лица на учет в налоговом органе)
Срок действия  разрешения  с  "___" _____________ 200__ г.  по

"___" _____________ 200__ г.

Глава администрации города 
Кудымкара Пермского края                                                        Инициалы, фамилия                 

    Дата выдачи _________

МП

Действие разрешения продлено с "___" ________ 200__ г. по"___" ______ 200__ г.

Действие разрешения приостановлено с "__" _____ 200__ г. по "___" ____ 200__ г.
ПРИЛОЖЕНИЕ 3

                                                                                                к Административному регламенту                                                                                           
                                                                                                «Выдача разрешений на право 

                                                                                                организации розничного рынка»

УВЕДОМЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на право организации розничного 
розничного рынка на территории города Кудымкара
от «____»__________20__г. № ______

__________________________________________________________________ 

                (полное и (в случае, если имеется) сокращённое наименования юридического лица)

__________________________________________________________________

                                           в соответствии с учредительными документами)

уведомляется о выдаче разрешения на право организации розничного рынка __________________________________________________________________


     
 (полное и (в случае, если имеется) сокращённое названия розничного рынка)

__________________________________________________________________




(место расположения объекта и объекта недвижимости,

__________________________________________________________________     





где предполагается организовать рынок)

__________________________________________________________________




(указывается тип рынка в соответствии с законодательством)

на основании ______________________________________________________


         (указывается акт органа местного самоуправления, принявшего решение о выдаче разрешения)

Срок действия разрешения: 
с   «____»_______________20____ г.

                                                       по «____»_______________20____ г.


Глава  администрации 

города Кудымкара          __________________                         ______________
           _______________        ___________________

                                                                                                                                                           (Ф.И.О.)
М.П.

_______________        ___________________

ПРИЛОЖЕНИЕ 4

                                                                                                 к Административному регламенту                                                                                           
                                                                                                «Выдача разрешений на право 

                                                                                                организации розничного рынка»

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в выдаче разрешения на право организации 
розничного рынка на территории города Кудымкара
от «____»__________20__г. № ______

__________________________________________________________________

                (полное и (в случае, если имеется) сокращённое наименования юридического лица)

__________________________________________________________________

                                           в соответствии с учредительными документами)

уведомляется об отказе в выдаче разрешения на право организации 
розничного рынка  __________________________________________________

     

                (полное и (в случае, если имеется)

__________________________________________________________________




               сокращённое названия розничного рынка)

__________________________________________________________________




(место расположения объекта и объекта недвижимости,

__________________________________________________________________     





где предполагается организовать рынок)

__________________________________________________________________




(указывается тип рынка в соответствии с законодательством)

по следующим причинам:____________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________
Глава  администрации 

города Кудымкара          __________________                         ______________
           _______________        ___________________

                                                                                                                                                           (Ф.И.О.)
М.П.

