
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА КУДЫМКАРА 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

22.07.2016 №876-01-02 

Юб утверждении 
административного регламента 
осуществления муниципального 
земельного контроля на 
территории муниципального 
образования Городской округ -
город Кудымкар 

В соответствии со статьей 72 Земельного кодекса РФ, пунктом 2 части 2 
статьи 6 Федерального закона от 26 декабря 2008 № 294-ФЗ «О защите прав 
юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлений 
государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», 
Постановлением Правительства Пермского края от 01.06.2012 № 383-п «Об 
утверждении Порядка разработки и принятия административных регламентов 
осуществления муниципального контроля» 

Администрация города Кудымкара ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
1. Утвердить прилагаемый административный регламент осуществления 

муниципального земельного контроля на территории муниципального образования 
«Городской округ - город Кудымкар». 

2. Признать утратившим силу постановление администрации г. Кудымкара от 
03.03.2015 № 202-01-02 «Об утверждении административного регламента 
осуществления муниципального земельного контроля на территории 
муниципального образования «Городской округ - город Кудымкар». 

3. Настоящее постановление вступает в силу с даты официального 
опубликования. 

4. Опубликовать настоящее постановление в печатном средстве массовой 
информации газете «Парма» и разместить на официальном сайте муниципального 
образования «Городской округ - города Кудымкар». 

5. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы 
администрации, начальника управления экономики, предпринимательства и 
имущественных отношений ада * 1огвиненко. 

Глава города Кудымкара -
глава администрации г. Кудымь И.Д.Мехоношин 



Утвержден 
постановлением 
администраций г. Кудымкара 
от 22.07.2016 № 876-01-02 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КОНТРОЛЯ 

НА ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГОРОДСКОЙ ОКРУГ -
ГОРОД КУДЫМКАР» 

I. Общие положения 

1.1. Настоящий Административный регламент осуществления муниципального 
земельного контроля на территорий муниципального образования «Городской округ - город 
Кудымкар») (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества и 
эффективности проверок по использованию земель на территории муниципального образования 
«Городской округ - город Кудымкар» независимо от форм собственности на землю и определяет 
требования к порядку проведения проверок прй осуществлении муниципального земельного 
контроля, сроки и последовательность действий при проведении проверок, контроль за их 
исполнением, а также порядок обжалования действий (бездействия) и решений должностных 
лиц, принимаемых в ходе проведения проверок при осуществлении муниципального земельного 
контроля. 

1.2. Муниципальный земельный контроль на территорий муниципального Образования 
«Городской округ - город Кудымкар» (далее - муниципальный земельный контроль) -
деятельность уполномоченного органа (далее - орган муниципального земельного контроля) и 
его должностных лиц, направленная на предупреждение, выявление и пресечение нарушений 
требований по использованию земель, установленных Действующим законодательством, 
юридическими лицами и их руководителями, должностными лицами, индивидуальными 
предпринимателями, физическими лицами. 

1.3. Муниципальный земельный контроль осуществляется администрацией города 
Кудымкара. 

1.4. Муниципальный земельный контроль осуществляется в соответствии с: 
Конституцией Российской Федераций; 
Земельным кодексом Российской Федерации; 
Кодексом Российской Федераций об административных правонарушениях; 
Федеральным законом От 6 октября 2003 г. N 131-ФЭ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федераций»; 
Федеральным законом от 2 мая 2006 г. N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений 

граждан Российской Федерации»; 
Федеральным законом от 26 декабря 2008 г. N 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и 

индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и 
муниципального контроля»; 

Постановлением Правительства Российской Федерации от 30 июня 2010 г. N 489 «Об 
утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами 
муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых Проверок юридических лиц 
и индивидуальных предпринимателей»; 

Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30 апреля 
2009 г. N 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав Юридических лиц 
и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) 
и муниципального контроля»; 

Законом Пермского края от 1 ноября 2007 г. N 139-ПК «Об административных 
правонарушениях»; 



Решением Думы муниципального образования "Городской округ - город Кудымкар" от 
30.11.2007 N 135 (ред. от 28.10.2011) "Об утверждении Положения "Об осуществлении 
муниципального земельного контроля на территории муниципального образования "Городской 
округ - город Кудымкар"; 

1.5. Предметом муниципального земельного контроля является проверка соблюдения 
требований законодательства при использовании земель на территорий муниципального 
образования "Городской округ - город Кудымкар" физическими лицами, юридическими лицами 
и их руководителями, должностными лицами, индивидуальными предпринимателями. 

Муниципальный земельный контроль осуществляется за: 
соблюдением физическими лицами, юридическими лицами и их руководителями, 

должностными лицами, индивидуальными предпринимателями земельного законодательства 
Российской Федерации, Пермского края и нормативных правовых актов муниципального 
образования "Городской округ - город Кудымкар" по использованию земель; 

соблюдением порядка, исключающего самовольное занятие земельных участков или 
использование их без оформленных в установленном порядке документов, удостоверяющих 
право на землю; 

соблюдением Порядка передачи права пользования земельными участками, находящимися 
в собственности муниципального образования "Городской округ - город Кудымкар", и 
земельными участками, право распоряжения которыми принадлежит администрации города 
Кудымкара; 

соблюдением разрешенного использования земель; 
исполнением выданных уполномоченными должностными лицами, 

осуществляющими муниципальный земельный контроль, Предписаний об устранении нарушений 
требований законодательства по использованию земель; 

наличием и сохранностью межевых знаков границ земельных участков, Находящихся в 
муниципальной собственности; 

соблюдением особых режимов и ограничений в использований земель. 
1.6. Права и обязанности должностных лйц при осуществлении муниципального 

земельного контроля: 
1.6.1. должностные лица, осуществляющие муниципальный земельный контроль (далее -

должностные лица), - муниципальные служащие органа муниципального земельного контроля, 
осуществляющие полномочия по муниципальному земельному контролю в соответствии с 
Решением Думы муниципального образования "Городской округ - город Кудымкар" от 
ЗОЛ 1.2007 N 135 (ред. от 28.10.2011) "Об утверждений Положения "Об осуществлении 
муниципального земельного контроля на Территории муниципального образования "Городской 
округ - город Кудымкар"; 

1.6.2. должностные лица имеют право: 
посещать в Порядке, установленном законодательством Российской Федерации, при 

предъявлении служебного удостоверения организации И объекты, обследовать земельные 
участки, находящиеся в собственности, владении, пользовании; 

получать сведения, материалы И документы, необходимые для осуществления 
муниципального земельного контроля; 

осуществлять Проверки, предусмотренные настоящим Административным регламентом; 
составлять по результатам проверок акты с обязательным ознакомлением собственников, 

владельцев, пользователей и арендаторов земельных участков; 
выдавать обязательные для исполнения предписания об устранении нарушений, 

выявленных при проведении проверок; 
передавать материалы по выявленным фактам нарушения земельного законодательства в 

государственные органы для привлечения лиц, нарушивших земельное законодательство, к 
административной ответственности; 

составлять протоколы об административных правонарушениях в предусмотренных 
законодательством случаях: 



контроля, а также в установлении Личности граждан и юридических лиц, виновных в 
нарушении земельного законодательства; 

привлекать в установленном порядке специалистов для обследования земельных участков, 
проведения экспертиз; 

осуществлять взаимодействие с территориальными органами федеральных органов 
исполнительной власти, осуществляющими государственный земельный надзор, 
правоохранительными органами; 

осуществлять иные предусмотренные законодательством права; 
1.6.3. должностные лица обязаны: 
руководствоваться при осуществлении муниципального земельного контроля 

Конституцией Российской Федерации, законодательством Российской Федерации, Пермского 
края, нормативными правовыми актами муниципального образования «Городской округ - город 
Кудымкар», регулирующими вопросы использования земель, настоящим Административным 
регламентом; 

соблюдать требования действующего законодательства по защите прав юридических лиц, 
индивидуальных предпринимателей и граждан при осуществлении муниципального земельного 
контроля; 

предотвращать, выявлять и пресекать земельные правонарушения; 
принимать в пределах своих полномочий необходимые меры по устранению выявленных 

нарушений земельного законодательства; 
оперативно рассматривать поступившие обращения и сообщения о нарушениях земельного 

законодательства; 
проводить проверку На основании распоряжения руководителя органа муниципального 

земельного контроля; 
разъяснять лицам, в отношении которых проводятся проверки в рамках осуществления 

муниципального земельного контроля, их права и обязанности; 
не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному 

представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному 
представителю, физическому лицу, его уполномоченному представителю присутствовать при 
проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки; 

представлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному 
представителю юридического Лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному 
представителю, физическому лицу, его уполномоченному представителю, присутствующим при 
проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки; 

знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя 
юридического Лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, 
физическое лиЦо, его уполномоченного представителя с результатами проверки; 

доказывать обоснованность своих действий при Их обжаловании в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации; 

соблюдать сроки проведения проверки, установленные настоящим Административным 
регламентом; 

выполнять иные обязанности, предусмотренные законодательством; 
1.6.4. должностные лица не вправе: 
требовать представления документов, информации, не относящихся к предмету проверки, а 

также изымать оригиналы таких документов; 
проверять выполнение обязательных требований и требований, установленных Правовыми 

актами муниципального образования «Городской округ - город Кудымкар», если такие 
требования не относятся к полномочиям органа муниципального земельного контроля; 

осуществлять выездную проверку На земельных участках, Используемых 



юридическими лицами или индивидуальными предпринимателями, в случае отсутствия 
при ее проведении руководителя, Иного должностного Лица или уполномоченного представителя 
юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, 
если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации; 

распространять информацию, полученную в результате проведения проверки и 
составляющую Государственную, коммерческую, служебную, Иную охраняемую законом тайну, 
за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации; 

осуществлять выдачу собственникам, владельцам, пользователям и арендаторам земельных 
участков предписаний или предложений о Проведении за их счет мероприятий по 
муниципальному земельному контролю. 

1.7. Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по 
муниципальному земельному контролю: 

1.7.1. руководители, Иные должностные лица или уполномоченные представители 
юридического лица, индивидуальные предприниматели, их уполномоченные представители, 
физические лица, их уполномоченные представители, в отношении которых проводятся 
проверки соблюдения земельного законодательства, имеют право: 

непосредственно присутствовать при проведении мероприятий по Муниципальному 
земельному контролю, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки; 

получать разъяснения о своих правах и обязанностях; 
получать от органа муниципального земельного контроля, его должностных лиц 

информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено 
законодательством Российской Федерации; 

знакомиться с результатами мероприятий по контролю и указывать в актах о своем 
ознакомлении, согласий или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных 
лиц; 

обжаловать действия (бездействие) Должностных лиц у вышестоящего руководителя, а 
также в административном и судебном порядках в соответствии с действующим 
законодательством; 

привлекать Уполномоченного при Президенте Российской Федераций по защите прав 
предпринимателей либо уполномоченного по защите прав предпринимателей в субъекте 
Российской Федерации к участию в проверке; 

осуществлять иные права, предусмотренные законодательством; 
1.7.2. руководители, иные должностные лица или уполномоченные представители 

юридических лиц, индивидуальные предприниматели, ИХ уполномоченные представители, 
физические лица, их уполномоченные представители, в отношений которых проводятся 
проверки соблюдения земельного законодательства, обязаны: 

обеспечить свое присутствие при проведении мероприятий по муниципальному 
земельному контролю; 

обеспечить доступ должностных лйц, осуществляющих муниципальный земельный 
контроль, на земельные участки для проведения мероприятий муниципального земельного 
контроля; 

представлять сведения, материалы и документы, Необходимые для осуществления 
муниципального земельного контроля; 

выполнять иные обязанности, предусмотренные законодательством. 
1.8. Результатом осуществления муниципального земельного контроля является 

соблюдение физическими лйцамй, юридическими лицами и их руководителями, должностными 
лицами, индивидуальными предпринимателями требований законодательства при 
использовании земель муниципального образования «Городской округ - город Кудымкар». 



П. Требования к порядку осуществления муниципального 
земельного контроля 

2.1. Порядок информирования об осуществлении муниципального земельного контроля: 
2.1.1. информация об органе муниципального земельного контроля: 

Администрация города Кудымкара в лице отдела по земельным отношениям администрации 
города Кудымкара (далее Отдел). 

Место нахождение администрации города Кудымкара (далее администрация): г. Кудымкар, 
ул. Лихачева, 54 

График работы администрации: 
Понедельник-пятница: с 9.00 до 18.15 
Пятница: с 9.00 до 17.00 
Обеденный перерыв: с 13.00 До 14.00 
Информация о приеме граждан, о графике личного приема главой администрации 

предоставляется секретарем по телефону (34260) 4-21-48. 
2.1.2. настоящий Административный регламент, сведения об адресе и контактных 

телефонах должностных лиц органа муниципального земельного контроля, ежегодные планы 
проведения проверок при осуществлении муниципального земельного контроля, информация о 
результатах проверок доводятся до сведения заинтересованных лиц посредством размещения на 
официальном сайте муниципального образования «Городской округ - город Кудымкар» в 
информационно-телекоммуникационной сети Интернет, а также в федеральной государственной 
информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" 
(http://www.gosuslugi.ru); 

2.1.3. на Информационных стендах в доступных для ознакомления местах и на 
официальном сайте Муниципального образования «Городской округ - город Кудымкар» в 
информационно-телекоммуникационной сети Интернет размещается следующая информация: 

режим работы органа муниципального земельного контроля; 
сведения о нормативных правовых актах, регулирующих осуществление муниципального 

земельного контроля; 
порядок получения консультаций по вопросу осуществления муниципального земельного 

контроля; 
порядок обжалования результатов осуществления муниципального земельного контроля, 

действий или бездействия должностных лиц органа муниципального земельного контроля; 
2.1.4. для получения информации, консультаций, справок по вопросам осуществления 

муниципального земельного контроля заинтересованные лйца могут обращаться 
непосредственно к должностным лицам органа муниципального земельного контроля; 

2.1.5. информация, консультации, справки По вопросам осуществления муниципального 
земельного контроля предоставляются должностными лицами органа муниципального 
земельного контроля как в устной, так и в письменной форме в сроки, установленные 
действующим законодательством о порядке рассмотрения обращений граждан Российской 
Федерации. 

При ответах На обращения, в том числе телефонные, должностные лица подробно и в 
вежливой (Корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам; 

2.1.6. индивидуальное устное информирование по вопросам осуществления 
муниципального земельного контроля осуществляется должностными лицами органа 
муниципального земельного контроля при обращении граждан за информацией лично или по 
телефону. 

Индивидуальное письменное информирование по вопросам муниципального земельного 
контроля осуществляется путем направления ответов в письменном виде или электронной 
почтой в зависимости от способа обращения гражданина за информацией ИЛИ способа доставки 
ответа, указанного в письменном обращении гражданина, в порядке и сроки, установленные 
действующим законодательством о порядке рассмотрения обращений граждан Российской 
Федерации. 

2.2. Срок исполнения мероприятий по осуществлению муниципального земельного 

http://www.gosuslugi.ru


2.2.1. периодичность осуществления муниципального земельного контроля определяется 
ежегодными планами проведения плановых проверок по осуществлению муниципального 
земельного контроля; 

2.2.2. проверка при осуществлении муниципального земельного контроля проводится в 
сроки, установленные распоряжением руководителя органа муниципального земельного 
контроля о проведении проверки, и не может превышать 20 рабочих дней. 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур (действий), требования к порядку 

их выполнения, в том числе особенности выполнения 
административных процедур (действий) в электронной форме 

3.1. Состав административных процедур (действий). 
Осуществление муниципального земельного контроля включает следующие 

административные процедуры: 
принятие решения о проведении проверки; 
организация и проведение плановой (документарной, выездной) проверки; 
организация и проведение внеплановой (документарной, выездной) проверки; 
оформление результатов проведения проверок; 
принятие мер по результатам проверки. 

3.2. Принятие решения о проведении проверки: 
3.2.1. муниципальный земельный контроль осуществляется в форме плановых и 

внеплановых проверок исполнения юридическими лицами, должностными лицами, 
индивидуальными предпринимателями, физическими лицами требований, установленных 
федеральным законодательством и законодательством Пермского края (далее -обязательные 
требования), и требований по использованию земель, установленных правовыми актами 
муниципального образования «Городской округ - город Кудымкар»; 

3.2.2. плановые проверки соблюдения земельного законодательства юридическими лицами 
или индивидуальными предпринимателями проводятся на основании утверждаемого 
руководителем органа муниципального земельного контроля ежегодного плана проверок, 
разработанного в соответствии с Федеральным законом от 26 декабря 2008 г. N 294-ФЗ «О 
защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлений 
государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», по форме и в порядке, 
которые установлены Постановлением Правительства Российской Федераций от 30 июня 2010 г. 
N 489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и 
муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и 
индивидуальных предпринимателей». 

Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых 
проверок является истечение 3 лет со дня: 

государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя; 
окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального 

предпринимателя; 
начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем 

предпринимательской деятельности в соответствии с представленным в уполномоченный 
Правительством Российской Федерации в соответствующей сфере федеральный орган 
исполнительной власти уведомлением о начале осуществления отдельных видов 
предпринимательской деятельности в случае выполнения работ или предоставления услуг, 
требующих представления указанного уведомления. 

3.2.3. плановые проверки соблюдения земельного законодательства физическими лицами 
проводятся на основании утверждаемых руководителем органа муниципального земельного 
контроля ежегодных планов проведения проверок соблюдения земельного 



законодательства физическими лицами, утверждаемых руководителем органа 
муниципального земельного контроля. 

3.2.4. специалист органа муниципального земельного Контроля, ответственный за 
подготовку планов проверок, формирует проекты планов проверок в следующие сроки: 

проекты ежегодных Планов проведения плановых проверок юридических лиц и 
индивидуальных предпринимателей - до 20 августа года, предшествующего году Проведения 
плановых проверок; 

проекты ежегодных планов проведения проверок соблюдения земельного законодательства 
физическими лицами - до 20 августа года, предшествующего году проведения плановых 
проверок; 

3.2.5. проект ежегодного плана проведения плановых проверок юридических лиц и 
индивидуальных предпринимателей направляется в органы прокуратуры до 1 сентября года, 
предшествующего году проведения плановых проверок; 

3.2.6. в случае поступления предложений от органов прокуратуры проект ежегодного плана 
проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей 
дорабатывается; 

3.2.7. доработанный Проект ежегодного плана проведения плановых проверок 
юридических лиц и индивидуальных предпринимателей утверждается руководителем органа 
муниципального земельного контроля и направляется в органы Прокуратуры до 1 Ноября года, 
предшествующего году проведения плановых проверок; 

3.2.8. утвержденный руководителем органа муниципального земельного контроля 
ежегодный план проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных 
предпринимателей доводится до сведения заинтересованных лиц посредством размещения на 
официальном сайте муниципального образования «Городской округ - город Кудымкар» в 
иНформационно-тёлекоммуникацйонной сети Интернет или иным доступным способом; 

3.2.9. Внеплановые проверки соблюдения земельного законодательства юридическими 
лицами или индивидуальными предпринимателями проводятся При наличии следующих 
оснований: 

1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем 
ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований 
и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами; 

2) поступление в органы государственного контроля (надзора), органы Муниципального 
контроля обращений и заявлений граждан, в том Числе индивидуальных Предпринимателей, 
юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного 
самоуправления, из средств массовой Информации о следующих фактах: 

а) возникновение угрозы причинения вреда Жизни, здоровью граждан, вреда животным, 
растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и 
культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и Музейным коллекциям, 
включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе 
уникальным, документам Архивного фонда Российской Федераций, документам, имеющим 
особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального 
библиотечного фонда, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций 
природного и техногенного характера; 

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда Животным, растениям, окружающей 
среде, объектам культурного наследия (памятникам историй и культуры) народов Российской 
Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного 
фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного 
фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное 
значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а 
также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера. 

Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в орган 
муниципального контроля, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, 
указанных в Подпункте 2 пункта 3.2.9, Не могут служить основанием для проведения 
внеплановой проверки; 

3.2.10. внеплановые проверки соблюдения земельного за ко по лятп икстия 



при обнаружении данных, указывающих на наличие нарушений земельного 
законодательства; 

при получений от органов государственной власти, иных органов, юридических лиц и 
граждан документов и иных доказательств, свидетельствующих о наличии признаков нарушения 
земельного законодательства; 

при истечении сроков исполнения предписаний об устранении нарушений земельного 
законодательства, ранее выданных должностными лицами муниципального земельного 
контроля; 

3.2.11. результатом Принятия решения о проведении проверки соблюдения земельного 
законодательства является распоряжение руководителя органа муниципального земельного 
контроля о проведении плановой или внеплановой проверки (далее - распоряжение); 

3.2.12. распоряжение о проведении проверки соблюдения земельного законодательства 
юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем издается по типовой форме, 
утвержденной Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30 
апреля 2009 г. N 141 «О реализаций положений Федерального закона «О защите прав 
юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного 
контроля (надзора) й муниципального контроля»; 

3.2.13. о проведении проверки соблюдения земельного законодательства физическим 
лицом издается распоряжение руководителя органа муниципального земельного контроля. 

3.3. Организация и проведение плановой (документарной, выездной) проверки: 
3.3.1. основанием для организации и проведения плановой проверки является 

распоряжение; 
3.3.2. специалист органа муниципального земельного контроля, ответственный за 

подготовку распоряжения, осуществляет подготовку проекта распоряжения и обеспечивает его 
принятие в срок не менее чем за семь календарных дней до начала проверки; 

3.3.3. должностными лицами, уполномоченными на проведение проверки, являются 
должностные лица органа муниципального земельного контроля, определенные в распоряжении; 

3.3.4. должностное лицо, уполномоченное на проведение проверки, уведомляет 
юридическое Лицо, индивидуального предпринимателя, физическое лицо о проведении Плановой 
проверки не позднее чем за 3 рабочих дня до начала ее проведения посредством направления 
копии распоряжения и уведомления о начале проведения плановой проверки заказным почтовым 
отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом; 

3.3.5. плановая проверка проводится в документарной и (или) выездной форме; 
3.3.6. документарная проверка проводится по месту нахождения, органа муниципального 

земельного контроля; 
3.3.7. предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в 

документах проверяемого лица, устанавливающих его организационно-правовую форму, Права и 
обязанности, документы, используемые при осуществлений его деятельности и связанные с 
исполнением им требований в сфере использования земель, предписаний органа муниципального 
земельного контроля; 

3.3.8. в процессе проведения Документарной проверки должностными лицами, 
уполномоченными на проведение проверки, в первую очередь рассматриваются документы 
проверяемого лица, имеющиеся в распоряжении Органа муниципального 



земельного контроля, в том числе наличие правоустанавливающих и (или) 
правоудостоверяющих документов на земельный участок, акты предыдущих проверок, 
материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях и иные документы о 
результатах осуществленных в отношении проверяемого Яйца мероприятий по контролю; 

3.3.9. в случае если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в 
распоряжении органа Муниципального земельного контроля, вызывает Обоснованные сомнения 
либо эти сведения не позволяют оценить исполнение проверяемым лицом требований в сфере 
использования земель, должностное лицо, уполномоченное на проведение проверки, в течение 
пяти рабочих Дней направляет проверяемому лицу мотивированный запрос с требованием 
представить иные необходимые для рассмотрения в Ходе проведения документарной проверки 
документы. К запросу прилагается заверенная в установленном порядке копия распоряжения; 

3.3.10. в течение 10 рабочих дней со дня получения мотивированного запроса проверяемое 
лицо обязано направить в орган муниципального земельного контроля указанные в запросе 
документы. 

Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных в 
установленном порядке. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, физическое 
лицо вправе представить указанные в запросе документы в форме электронных документов в 
порядке, определяемом Правительством Российской Федерации; 

3.3.11. не допускается Требовать нотариального удостоверения копий документов, 
представляемых в орган муниципального земельного контроля, если иное не предусмотрено 
законодательством Российской Федерации; 

3.3.12. в случае если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) 
противоречия в представленных проверяемым лицом документах либо несоответствие сведений, 
содержащихся в Этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся в органе 
муниципального земельного контроля документах и (или) полученным в ходе проверки, 
информация об этом направляется Проверяемому лицу с требованием представить в течение 10 
рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме; 

3.3.13. проверяемое лицо, представляющее в Орган муниципального земельного контроля 
пояснения относительно выявленных ошибок и (или) противоречий в представленных 
Документах либо относительно несоответствия указанных в пункте 3.3.12 настоящего 
Административного регламента сведений, вправе представить дополнительно в орган 
муниципального земельного контроля документы, подтверждающие достоверность ранее 
представленных документов; 

3.3.14. при проведении документарной проверки должностные лица, уполномоченные на 
проведение проверки, не вправе Требовать у проверяемого лица сведения и документы, не 
относящиеся к предмету документарной проверки, сведения и документы, которые могут быть 
получены этими должностными лицами от иных органов государственного контроля (надзора), 
органов муниципального контроля; 

3.3.15. должностные Лица органа муниципального земельного контроля, проводящие 
документарную проверку, обязаны рассмотреть представленные пояснения и документы, 
подтверждающие достоверность ранее представленных документов. В случае если после 
рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений будут 
установлены признаки нарушения требований в сфере использования земель, орган 
муниципального земельного контроля вправе провести выездную проверку; 

3.3.16. выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не 
представляется возможным: 

удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в имеющихся в 
распоряжении органа муниципального земельного контроля документах юридического лица, 
индивидуального предпринимателя или физического лица; 

оценить соответствие деятельности юридического лйЦа, индивидуального 



предпринимателя Или физического Лица требованиям в сфере Использования земель без 
проведения соответствующего мероприятия по контролю; 

3.3.17. Выездная проверка (Плановая или внеплановая) проводится по месту нахождения 
проверяемого лица, месту осуществления его деятельности и (или) по месту фактического 
осуществления его деятельности; 

3.3.18. предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах 
юридического лиЦа, индивидуального предпринимателя или физического лица сведения об 
используемых указанными лицами при осуществлении деятельности территориях, зданиях, 
строениях, сооружениях й принимаемые ймй меры по исполнению обязательных требований и 
требований, установленных правовыми актами муниципального образования «Городской округ -
город Кудымкар», по использованию земель; 

3.3.19. выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения 
должностными лицами, уполномоченными на проведение проверки, обязательного 
ознакомления руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя 
юридического Лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, 
физического лица, его уполномоченного представителя с распоряжением И с Полномочиями 
проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения 
выездной проверки, видами и объемами контрольных мероприятий, сроками и условиями 
проведения проверки, необходимостью представления материалов и Документов; 

3.3.20. руководитель, Иное должностное лицо или уполномоченный представитель 
юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель, 
физическое лицо, его уполномоченный представитель обязаны обеспечить доступ проводящих 
выездную проверку должностных лиц на земельный участок, К используемым при 
осуществлении деятельности зданиям, строениям, сооружениям, иным объектам, 
расположенным на земельном участке; 

3.3.21. в процессе проведения проверки должностные лица, уполномоченные на 
проведение проверки, изучают Документацию, представленную проверяемым лицом, 
рассматривают имеющиеся (в том числе полученные в ходе проверки) материалы, анализируют 
их и делают вывод о соблюдении или несоблюдении проверяемым лицом требований в сфере 
использования земель; 

3.3.22. результатом проведения плановой (документарной, выездной) проверки является 
акт проверки. 

3.4. Организация и проведение внеплановой (документарной, выездной) проверки: 
3.4.1. основанием для организации и проведения внеплановой проверки является 

распоряжение; 
3.4.2. специалист органа муниципального земельного контроля, ответственный за 

подготовку распоряжений, в случае наступления оснований, перечисленных в пунктах 3.2.9, 
3.2.10 настоящего Административного регламента, осуществляет подготовку проекта 
распоряжения; 

Внеплановая выездная проверка юридических лиц, индивидуальных предпринимателей по 
основаниям, указанным в подпункте 2 пункта 3.2.9., может быть проведена после согласования с 
органом прокуратуры по месту осуществления деятельности таких юридических лиц, 
индивидуальных предпринимателей. 

Заявление о согласовании органом муниципального контроля с органом прокуратуры 
проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального 
предпринимателя оформляется по типовой форме, утвержденной Приказом Минэкономразвития 
РФ от 30.04.2009 N 141. 

Порядок согласования органом муниципального контроля с органом прокуратуры 
проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального 
предпринимателя, а также утверждение органа прокуратуры для согласования проведения 
внеплановой выездной проверки установлен Приказом Генпрокуратуры РФ от 27.03.2009 



N 93 "О реализации Федерального закона от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите прав 
юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного 
контроля (надзора) и муниципального контроля". 

В день подписания распоряжения главы администрации, заместителя главы администрации 
о проведений внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального 
предпринимателя в целях согласования ее проведения администрация АГП представляет либо 
направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручений в орган прокуратуры 
по месту осуществления деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя 
заявление о согласований проведения внеплановой выездной проверки. К этому заявлению 
прилагаются копия распоряжения главы администрации, заместителя главы администрации о 
проведении внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат сведения, 
послужившие основанием ее проведения. 

При получении решения органа Прокуратуры о согласовании проведения внеплановой 
проверки должностные лица органа муниципального контроля осуществляют мероприятия по ее 
подготовке. 

3.4.3. должностными лицами, уполномоченными на проведение проверки, являются 
должностные лица органа муниципального земельного контроля, определенные в распоряжении; 

3.4.4. о проведении внеплановой проверки должностное лицо органа муниципального 
земельного контроля, уполномоченное на проведение проверки, уведомляет юридическое лицо, 
индивидуального предпринимателя, физическое лицо не менее чем за 24 часа до начала ее 
проведения любым доступным способом; 

3.4.5. внеплановая проверка проводится в документарной и (или) выездной форме; 
3.4.6. внеплановая документарная проверка осуществляется в порядке, 

установленном пунктами 3.3.6-3.3.15 настоящего Административного регламента; 
3.4.7. внеплановая выездная проверка осуществляется в порядке, установленном пунктами 

3.3.16-3.3.21 настоящего Административного регламента; 
3.4.8. результатом проведения внеплановой (документарной, выездной) проверки является 

акт проверки. 
3.5. Оформление результатов проведения проверок: 
3.5.1. основанием для начала оформления результатов проверки является 

непосредственное завершение проверки; 
3.5.2. акт проверки оформляет должностное лицо, уполномоченное на проведение 

проверки распоряжением; 
3.5.3. при проведении проверки соблюдения земельного законодательства юридическим 

лицом или индивидуальным предпринимателем составляется акт Проверки по Типовой форме, 
утвержденной Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30 
апреля 2009 г. N 141 "О реализации положений Федерального закона "О защите прав 
юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного 
контроля (надзора) и муниципального контроля"; 

3.5.4. акт проверки соблюдения земельного- законодательства физическим лицом 
составляется по форме согласно приложению 1 к настоящему Административному регламенту; 

3.5.5. акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения В 2 экземплярах, 
один из которых с копиями Приложений вручается руководителю, иному Должностному лицу 
или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, 
его уполномоченному представителю, физическому лицу, его уполномоченному представителю 
под подпись об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае 
отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного 
представителя юридического лица, 



индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, физического 
лица, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица поставить 
подпись об ознакомлении либо об отказе В ознакомлении с актом проверки акт проверки 
направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое 
приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в органе муниципального земельного 
контроля. 

При наличии согласия проверяемого лица на осуществление взаимодействия в электронной 
форме в рамках муниципального земельного контроля акт проверки может быть направлен в 
форме электронного документа, Подписанного усиленной квалифицированной электронной 
подписью лица, составившего Данный акт, руководителю, иному должностному лицу Или 
уполномоченному представителю юридического Лица, индивидуальному предпринимателю, его 
уполномоченному представителю. При этом акт, направленный в форме электронного 
документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, 
составившего данный акт, проверяемому лицу способом, обеспечивающим подтверждение 
получения указанного документа, Считается полученным проверяемым лицом; 

3.5.6. в целях укрепления доказательной базы И подтверждения достоверности 
полученных в результате проверки сведений к акту проверки прилагаются: 

фототаблица; 
обмер площади земельного участка по форме согласно приложению 2 к настоящему 

Административному регламенту; 
пояснения проверяемого лица, его представителей и иная информация, подтверждающая « 

или опровергающая наличие нарушения земельного законодательства; 
3.5.7. результатом оформления акта проверки является принятие мер по устранению 

выявленных и отраженных в акте проверки нарушений обязательных требований и требований 
по использованию земель, установленных правовыми актами муниципального образования 
«Городской округ - город Кудымкар». 

3.6. Принятие мер по результатам проверки: 
3.6.1. основаниями принятия мер по результатам проверки являются выявленные и 

отраженные в акте проверки нарушения обязательных требований и требований по 
использованию земель, установленных правовыми актами муниципального образования 
«Городской округ - город Кудымкар»; 

3.6.2. должностными лицами, ответственными за принятие мер по результатам проверки, 
являются должностные Лица органа муниципального земельного контроля, уполномоченные на 
проведение Проверки распоряжением; 

3.6.3. при обнаружении в ходе осуществления муниципального земельного контроля 
нарушения земельного законодательства акт проверки составляется в 3 экземплярах, один из 
которых передается лицу, в отношении которого проводится проверка, второй экземпляр 
направляется в орган государственного земельного надзора либо в другой орган, 
уполномоченный рассматривать дела об административных правонарушениях, или 
уполномоченным Должностным лицам для принятия решения о привлечений лиц, нарушивших 
земельное законодательство, к административной ответственности, третий экземпляр хранится в 
органе муниципального земельного контроля. В случае отсутствия руководителя, иного 
должностного лица или уполномоченного представителя юридического лйца, индивидуального 
предпринимателя, его уполномоченного представителя, физического лица, его уполномоченного 
представителя, а также в случае отказа проверяемого лица Поставить подпись об ознакомлении 
либо об отказе в ознакомлении с актом Проверки акт проверки направляется заказным почтовым 
отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта Проверки, 
хранящемуся в органе муниципального земельного контроля; 

3.6.4. лицу, допустившему нарушение земельного законодательства, выдается 
предписание об устранении нарушения земельного законодательства по форме согласно 
приложению 3 к настоящему Административному регламенту. Предписание об устранении 
нарушения земельного законодательства вручается проверяемому лицу одновременно с актом 
проверки. 

В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного 



представителя, физического лица, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа 
проверяемого лица в получении предписания либо отказа поставить подпись в получении 
предписания предписание направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о 
вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся В органе 
муниципального земельного контроля; 

3.6.5. должностное лицо органа муниципального земельного контроля, проводившее 
проверку, осуществляет контроль за исполнением выданного предписания об устранении 
выявленного при проведении проверки нарушения земельного законодательства; 

3.6.6. орган муниципального земельного контроля ведет учет выданных предписаний об 
устранении Нарушений земельного законодательства; 

3.6.7. в случае Обнаружения по результатам проверки исполнения Предписания об 
устранении нарушения земельного законодательства, выданного органом муниципального 
земельного контроля, неисполнения проверяемым лицом данного предписания должностное 
лицо органа муниципального земельного контроля, уполномоченное составлять протоколы об 
административных правонарушениях, составляет протокол об административном 
правонарушении, ответственность за которое предусмотрена Законом Пермского края от 1 
ноября 2007 г. N 139-ПК «Об административных правонарушениях». Одновременно материалы 
проверки направляются в подразделение органа муниципального земельного контроля, 
осуществляющее судебную защиту интересов муниципального образования город Пермь в сфере 
земельных отношений, для подготовки в суд искового заявления об устранении нарушения 
земельного законодательства; 

3.6.8. орган муниципального земельного контроля Ведет учет составленных 
должностными лицами органа муниципального земельного контроля протоколов об 
административных правонарушениях; 

3.6.9. результатом принятия мер по результатам проверки является: 
устранение собственниками, владельцами, пользователями и арендаторами земельных 

участков выявленных при проверке нарушений; 
направление в орган государственного земельного надзора либо другой орган, 

уполномоченный рассматривать дела об административных правонарушениях, Илй 
уполномоченным должностным лицам акта проверки для принятия решения о привлечении лиц, 
нарушивших земельное законодательство, к административной ответственности; 

составление протокола об административном правонарушении; 
направление в суд искового Заявления об устранении нарушения земельного 

законодательства. 
3.7. Особенности выполнения административных Процедур (действий) в электронной 

форме - в электронной форме административные процедуры (действия) по исполнению 
муниципальной функции, предусмотренной настоящим Административным регламентом, не 
осуществляются. 

IV. Порядок и формы контроля за осуществлением 
муниципального земельного контроля 

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами органа 
муниципального земельного контроля положений настоящего Административного регламента и 
иных правовых актов, устанавливающих требования к проведению муниципального земельного 
контроля, а также принятием ими решений при осуществлении муниципального земельного 
контроля осуществляется руководителем органа муниципального земельного контроля и 
уполномоченными им должностными лицами. Текущий контроль осуществляется в процессе 
выполнения должностными лицами органа муниципального земельного контроля 
административных процедур, предусмотренных настоящим Административным регламентом, и 
направлен на выявление противоправных действий (бездействия) должностных лиц органа 
муниципального земельного контроля при проведении проверок, а также на соблюдение ими 
последовательности проведения административных процедур, предусмотренных настоящим 
Административным регламентом. 



настоящего Административного регламента, иных правовых актов, устанавливающих 
требования к осуществлению муниципального земельного контроля, должностные лица органа 
муниципального земельного контроля, ответственные за организацию работы по осуществлению 
муниципального земельного контроля, принимают меры к устранению таких нарушений, 
обеспечивают привлечение виновных лиц К ответственности в соответствии с действующим 
законодательством. 

4.2. Контроль за Полнотой и качеством осуществления муниципального земельного 
контроля должностными лицами органа муниципального земельного контроля осуществляется 
органом муниципального земельного контроля в лице руководителя органа муниципального 
земельного контроля путем проведения проверок. Проверка осуществляется по конкретному 
обращению гражданина, юридического лица, индивидуального предпринимателя. Предметом 
проверки является соблюдение должностными лицами органа муниципального земельного 
контроля положений настоящего Административного регламента. 

По результатам проведенной проверки соблюдения и исполнения должностными лицами 
органа муниципального земельного контроля положений настоящего Административного 
регламента, действующего законодательства оформляется справка, в которой отмечаются 
выявленные недостатки и предложения по Их устранению. 

В случае выявления нарушений Прав физических лиц, юридических лиц, индивидуальных 
предпринимателей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии 
с действующим законодательством. 

4.3. Орган муниципального земельного контроля ведет учет случаев ненадлежащего 
исполнения должностными лицами органа муниципального земельного контроля должностных 
обязанностей. 

4.4. Должностные лица органа муниципального земельного контроля несут персональную 
ответственность за нарушение сроков И порядка исполнения Каждой административной 
процедуры, предусмотренной настоящим Административным регламентом. 

Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в положении о структурном 
подразделении органа муниципального земельного контроля й (или) в должностных 
инструкциях. 

За невыполнение или ненадлежащее выполнение своих обязанностей, а также за 
превышение предоставленных полномочий должностное лйцо органа муниципального 
земельного контроля привлекается к ответственности в соответствии с действующим 
законодательством. 

4.5. Граждане, их объединения и организаций осуществляют контроль за ходом 
осуществления муниципального земельного контроля в соответствии с действующим 
законодательством. 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) органа муниципального земельного 

контроля, а также его должностных лиц 

5.1. Физические лица, юридические лица, индивидуальные предприниматели вправе 
обжаловать действия (бездействие) должностных лиц органа муниципального земельного 
контроля, принимаемые Ими решения При осуществлении муниципального земельного контроля 
в досудебном порядке и судебном порядке. 

5.2. Физические лица, юридические лица, индивидуальные предприниматели могут 
обратиться в досудебном порядке с жалобой на действия (бездействие) должностных лиц органа 
муниципального земельного контроля, нарушение положений настоящего Административного 
регламента в письменной форме или по электронной почте: 

5.2.1. жалоба по обжалованию действий (бездействия) должностных лиц органа 



муниципального земельного контроля Подается физическими лицами, юридическими 
лицами, индивидуальными предпринимателями в письменной форме на бумажном носителе 
либо в электронной форме в орган муниципального земельного контроля руководителю органа 
муниципального земельного контроля; 

5.2.2. по результатам рассмотрения жалобы руководитель органа муниципального 
земельного контроля принимает решение об удовлетворении жалобы (частичном 
удовлетворении) либо об отказе в удовлетворении жалобы (обращения); 

5.2.3. ответ на жалобу не предоставляется в случае, если отсутствуют фамилия, имя, 
отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства физического лица, 
индивидуального предпринимателя либо наименование, сведения о месте нахождения 
юридического лица, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) или почтовый адрес, По 
которым должен быть направлен ответ; 

5.2.4. срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента регистрации 
такой жалобы. 

5.3. Физические лица, юридические Лица, индивидуальные предприниматели имеют право 
на обжалование решений, действий (бездействия) должностных лиц органа муниципального 
земельного контроля в судах общей юрисдикции, арбитражном суде в порядке, предусмотренном 
законодательством Российской Федерации. 


